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Puhuttu vs kirjallinen esitys

* Esitelmalla ja kirjoitelmalla on molemmilla sanomaa
palveleva johdonmukainen rakenne

* Puhe-esityksen erityispiirteita
— temporaalisuus, lineaarisuus (kuulija puhujan armoilla)

— esitelman "juonen” oltava kirjoitettua esitysta yksiselitteisempi ja
selkeampi

— keskittymista syyta tukea visuaalisin apuvalinein
— toiston tarve

* korvien ja aivojen vali on kohinainen

* "Kerro ensin, mita tulet kertomaan. Kerro se.
Lopuksi kertaa mita olet kertonut”

* toisto ilmaisua ja kasittelya varioiden



Esityksen valmistelu

 Sisallon valinta: mita kertoa kuulijoille?

— Esitystilanne ja kuulijakunta huomioitava seka sisallon etta
esitystavan valinnassa.

— Yksi paasanoma: oleellisin asia kuulijoiden ymmarrettavaksi.

— Paasanomaa tukeva sisalto
* yleiso ei innostu vaikeista ja tarpeettomista asioista
— Abstrakti teoria vaikeaa esittaa kiinnostavasti
* kytkenta laajempiin yhteyksiin: miksi kiinnostavaa tai hyodyllista —
vasta sitten miten (jos silloinkaan ...)
* Esityksen jasentely

— Geneerinen rakenne:
1. Johdanto 2. Runko 3. Teknillisyydet 4.Yhteenveto

— esityksen pituus ja yleiso vaikuttavat
* otsikointi aiheen mukaan



Esityksen jasentely

0. Aloitus(kalvo)

— Esityksen aihe, puhuja (+ mahd. kanssakirjoittajat), organisaatio
(+ projekti)
1. Johdanto
— Tarkein osuus, koska ratkaisee alkavatko kuulijat seurata.
— Kasiteltava aihe tai tarkasteltava ongelma kuulijoille selvaksi.
— Mielenkiinnon herattaminen: motivointi, kiinnostava vaite.

— Seminaari- tai konferenssiesitelmassa
* taustat, aiempi tutkimus (lyhyesti!)
* kasitteisto, terminologia (tai vasta rungossa, tarpeen mukaan)
* tyon kontribuutio.
— Esityksen jasentelyn esittely
* ei valttamaton lyhyessa (alle 10 min) esityksessa.



Jasentely: 2. Esitelman runko

Esitelman keskeinen sisalto
Tyon tulokset / aiheen keskeiset asiat

Tulosten tai asioitten merkitys
— motivoitunut kuulija voi paneutua asioihin itsenaisestikin
— motivoitumaton kuulija tuskin syventyy seuraamaan
teknillisyyksia(kaan)
Tulosten perustelujen hahmottelu
— todistusten ideat
— Jarjestelman rakenne korkealla tasolla
— esiteltavan tekniikan paapiirteet



Jasentely: 3. Teknillisyydet

* yleensa vain pitkahkoissa (yli 30 min) tai
asiantuntijoille suunnatuissa esityksissa
—jonkin avaintuloksen huolellisempi perustelu
— jokin tekniikka tarkemmin esiteltyna
—jonkin jarjestelman keskeisen toteutusratkaisun
Kuvaus
* esitelma usein "mainos" kirjoitelman /
(tutkimus)tyon sisallosta

—mahdollisesti myos joidenkin Kirjoitelman aukkojen
taydentaminen



Jasentely: 4. Yhteenveto

* tarkeimpien aiheiden kertaus

— kuulijoilla kuulemansa perusteella mahdollisuus
ymmartaa esitettavia havaintoja ja arvioita

—esim. ensin lahtoongelman palautus mieleen, sitten
ratkaisuehdotuksen ydinidean palautus mieleen
* mahdollinen jatkotyo tai -kehitys,
avoimia ongelmia

* puheen lopetus
—Esim. "Kiitos mielenkiinnosta. Vastaan mielellani
kysymyksiin."
—Yleison oltava varma etta todella lopetit: ei "aanen
hiljaista haipymista kuulumattomiin”!



Esitystekniikkaa

* Olemus
— puhuja viestii itsellaan
— ole oma (ryhdikas ja positiivinen) itsesi
— ota kuulijat huomioon (katsekontakti!)

* katso kuulijoihin, mutta ala tuijota yksittaista kuulijaa
* puheenjohtajaakin syyta seurailla

— ole innostunut asiastasi
* kannattaa vaikka vahan teeskennella

* Puhe

— riittavan kuuluva, selkea ja hidas
— myo0s tauot toimivat (paremmin kuin "06...")

— El valmiin tekstin aaneenlukua
* mieluummin muistiinpanot, joissa avainsanoja ja -fraaseja
* poikkeus: "juhlapuheet” (ellei aiempaa kokemusta)



Esitystekniikkaa (2)

* perusasioiden muistutusluonteinen
selittaminen kannattavaa

* rakenteen valittaminen kuulijoille

—viittauksin: "edella naimme...", "seuraavaksi
naemme, etta ... mutta sita ennen on
tutustuttava ..."

—aiheen vaihtuminen hyva tehda selvaksi

* aanenkaytolla painottaminen
—"Tama on KESKEINEN HAVAINTQO"



Esitystekniikkaa (3)
* Varo yksityiskohtiin juuttumista

—ohjelmakoodi ja algoritmiset detaljit hankalia selittaa

—esitelman tarjoaman korkean tason idean tai
yleiskasityksen tarkoitus tukea yksityiskohtien
selvittamista kirjoitelmasta

* Kuulijoita hairitsevat tavat voivat haitata sanoman
valittymista

—hermostunut liikuskelu, kynan napsuttelu ym;
projektorin peittaminen

— luonteva liikkkuminen ja eleet kuitenkin elavoittavat
(myOs puhujaa itseaan)

* Ala ylita varattua aikaal!



Kalvotekniikkaa

* Kalvot (piirtoheittimella tai dataprojektorilla naytettavat)
ovat esityksen tuki
— yleisolle: asioiden painotus, kontekstin osoittaminen
— puhujalle muistilappu
— iskusanat, avainfraasit, lyhyet lauseet
— kasiteltavat esimerkit
— kuvat, kaaviot, kaavat, (taulukot): kasittele ja selita!
* Valja ja riittavan iso teksti
— kirjasinkoko 22 - 28 pistetta
— ei tekstisivujen kopioita
* Valita esityksen rakenne kalvoilla
— aloitussivu, esityksen runko, otsikointi



Kalvotekniikkaa (2)

* Kalvojen maara?
— usein liikaa
* kuulijoiden pitaisi ennattaa lukea kukin kalvo ainakin muutamaan kertaan
— kalvo / 1,5 - 3 min sopiva — vauhti riippuu puhujasta ja tilanteesta
— erittain lyhyessa ja tarkasti valmistellussa esityksessa jopa kalvo / 60 s

* Kalvojen tuottaminen?

— PowerPoint: nykyaan de facto -esitysohjelma
* Eri versioiden valilla yhteensopivuusongelmia
— LaTeX: hyvat matematiikkaominaisuudet, muuten “hieman” hankala
* pakkaus s1lides vakiona, mutta jalki pelkistettya
* pakkaus seminar suosittu, mutta ei aina yhteensopiva
* Voi "kierrattaa" tekstimateriaaliaan, kunhan sovittaa sen kalvoiksi!



Esityksen ajoittaminen

* yleensa vaikea pysya esityksen aikataulussa
* keinogja:
—etukateen aaneen harjoittelu: itsekseen, peilin
edessa, nauhalle, kaverille, ...

* kalvojen kanssa
* esitys usein hitaampaa kuin harjoitus!

— valiaikatavoitteet kalvoponhjilla tai muistiinpanoissa
* 5 min, 10 min,
* puheenjohtaja nayttaa kun loppu lahestyy — hanella on valta
ja vastuu katkaista ylipitka ronsyily
— joustavasti sivuutettavissa tai sisallytettavissa oleva
materiaali esityksen loppupuolella
* esimerkkeja tms.

* esityksen muuttaminen "lennossa” joskus kiusallisen
hankalaa dataprojektorilla.



Jannittaminen

Kohtuullinen jannittaminen kuuluu esiintymiseen
— adrenaliini saa skarppaamaan muttei lukkoon

Liiallisen jannittamisen valttaminen?
— valmistautuminen vapautuneen esityksen edellytys
— kalvojen tai muistiinpanojen rauhallinen lapikaynti ennen esitysta

YleisO on lahtokohtaisesti myotamielinen
— hiljaisuus ei aina vaarallista (varsinkaan Suomessa ...)

— valikysymykset ja kommentit |ahtokohtaisesti positiivinen asia (eli
aitoa tiedonhalua), siksi otettava sellaisina

* Enta hankala, hairitseva tai toistuva kysyja?
* "Voisimmeko keskustella asiasta esityksen jalkeen?"
Muutama epaonnistunut esiintyminen ei kaada maailmaa
eika edes uraa
— Joka (hyvankin) esiintymisen jalkeen on itsekritiikin paikka: ei riita
vain kerata kokemuksia, niista pitaa myos oppial



Lopuksi
* Myos suullisen esiintymisen taidot
(tyoelamassakin) oleellisia
* Yleison huomioiminen
—sisallon valinta
—jasentely
—esittaminen
—visuaaliset apuvalineet
* Myos suullisena esiintyjana oppii ja
kehittyy harjoituksen ja kokemuksen
kautta



